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SMERNICE €.1/2025
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice upravuje zasady a postupy Obce Osoblaha pii zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu (dale jen VZMR) a upiesiiuje uzavirani smluvnich vztahi
obce, jako vefejného zadavatele (dale jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci,
dodivek a sluZeb. Smérnice stanovuje postup zaddvani VZMR na zakladé vyse
predpokladané hodnoty zakazky.

ClL1
VZMR se dle § 27 zdkona & 134/2016 Sb., o zadavan{ vefejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen ZZVZ), rozumi vefejna zakazka, jejiZz predpoklddand hodnota je rovna nebo
nizsf:
e V piipadé& vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢éstce 3 mil. K¢ bez DPH
e V pripadé vefejné zakdzky na stavebni prace ¢astce 9 mil. K¢ bez DPH

ClL2
Zadavatel dle §31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zdkona VZMR. Zadavatel je
v3ak povinen pii jejim zaddvani dodrZet zasady uvedené v § 6 ZZVZ:

e Zadavatel pri postupu podle tohoto zdkona musi dodrZovat zasady
transparentnosti a pfimérenosti.

e Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrZovat zdsadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

e Zadavatel nesmi omezovat 1i¢ast v zadavacim Fizeni tém dodavatelim, kteii maji
sidlov

o ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo
Svycarské konfederaci, nebo

o jiném stité, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
meziniarodni smlouvu zarufujici p¥istup dodavatellim ztéchto stéatl
k zadavané verejné zakazce.

e Zadavatel je pfi postupu podle tohoto zdkona, a to pfi vytvareni zadavacich
podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze
to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrZovat zasady socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve
smyslu tohoto zakona. Sviij postup je zadavatel povinen fadné odtvodnit52)

52) Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Gnora 2014 o
zadavani  vefejnych zakdzek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES.
Usneseni vlady & 531 ze dne 24. Cervence 2017 o pravidlech uplatiiovani
odpovédného pristupu pFi zaddvani vefejnych zakazek a ndkupech statni spravy a
samospravy.
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Pravidla pro uplatiiovanf odpovédného piistupu pii zadavani vefejnych zakazek a
nakupech statni spravy a samospravy, ¢ast Il materialu ¢j. 781/17, schvélena vliadou
na zakladé navrhu Ministerstva price a socidlnich véci a Ministerstva Zivotniho
prostiedi.

ClL3
VZMR za zadavatele organizuje:
e starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné mohou povéfit jiného zastupitele
nebo pracovnika obecnfho uradu.
e Zadavatel miiZe vyuZit sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.
Spolupraci s externi firmou schvaluje starosta a mistostarosta obce Osoblaha.

ClL 4
Kategorizace veiejnych zakazek malého rozsahu
dle vys$e predpokladané hodnoty a piredmétu plnéni
(finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH)

Vy$e predpokladané hodnoty

K : o st plnéni zaka
ategorie zakézky bez DPH Piedmét plnéni zakazky

I. kategorie: 0d 0,- K¢ do 600 000,- K¢ Dodavky, sluZby a stavebni prace
I1. kategorie: 0d 600 001,- K¢ do 2 000 000,- K¢ Dodéavky, sluzby a stavebni prace

0d 2 000 001,- K¢ do 3 000 000,- K¢ DodavKky a sluzby
0d 2 000 001,- K¢ do 9 000 000,- K¢ Stavebni prace

IIL. kategorie:

v

avani zakazek I. kategorie (od 0.- K& do 600 -

e Zadavatel zadava zakazku, jejiZ pfedpokladana cena nepiesdhne 600 000,- KE bez
DPH piimo bez organizace vybérového Fizenf béZnym ndkupem, pfijetim
nabidky, objednavkou, popf. smlouvou, na zdkladé informaci ziskanych
prizkumem trhu, nebo na zdkladé dobrych zku$enosti ¢i zkuSenosti s obdobnymi
zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi.

e Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta a o jejich realizaci informuyji
zastupitelstvo obce.

e Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle
niZe uvedené kategorie II.

Zadavani e I1. kategorie: 0001,-Kédo2 00 - K¢
e Zadavatel zadiva zakazku na zadkladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spociva
v zajidténi cenovych nabidek od 3 dodavateld, u kterych lze predpokladat, Ze jsou
schopni zakdzku Fadné realizovat. Nabfdky mohou byt predloZeny pisemné, e-
mailem, datovou schrankou ve formé& elektronickych nabidek bez zaru¢eného
elektronického podpisu, ve formé& nabidek na reklamnich letdcich ¢i formou
ceniku na internetu apod.,
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nebo

e Zadavatel zadiva zakazku uskute¢nénim vybérového fizeni, vnémz oslovi
minimalné 3 dodavatele(elektronicky, datovou schrankou, poStou, telefonicky,
osobné). Osloveni dodavatelé miiZe byt provedeno témito zplisoby:

a) Zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové
nabidky, bez organizace vybérového fizeni specifikovaného v odst. b) a
bez zadavaci dokumentace. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina
opravnéna osoba).

b) Zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat pfedmét plnéni, misto
a dobu plnéni, pozadavky na prokdzani kvalifikace, hodnotici kritéria,
obchodni a platebni podminky, termin odevzddni nabidek a dalsi
poZadavky predem uréené a stanovené zadavatelem. Zadani zakazky
schvaluje starosta nebo mistostarosta, v pifpadé nepfitomnosti obou pak
povéieny clen zastupitelstva.

nebo

e Zadavatel miiZe uvefejnit vyzvu na informaéni desce obecniho ufadu a na
webovych strankach obce a dale také miZe uvefejnit vyzvu spolu se zadavaci
dokumentaci na Gredni desce, na profilu zadavatele ¢i elektronickém trZisti.

adav. . :

dodévky a sluzby: od 2 000 001.- K& do 9 000 000.- K¢ pro stavebni prace)

e Zadavatel uskuteéni vybérové fizeni, vnémz oslovi minimalné 3 dodavatele
(elektronicky, datovou schrankou, postou).

o Osloveni dodavatelti bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani
nabidky. Soulasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude
obsahovat zejména:

» Predmét plnéni

= Misto a dobu plnéni

» PoZadavky na prokazani kvalifikace

» Hodnotici kritéria

* Obchodni a platebni podminky

» Termin odevzdani nabidek

» Dalsi poZadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem
nebo

¢ Zadavatel miiZe uskuteénit vybérové fizen{ zvefejnénim vyzvy vfetné zadavacich
podminek na profilu zadavatele.

e Zadavatel ustanovi komisi pro otevirdn{ obdlek snabidkami, posouzeni a
hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou
vybrani ze zastupitelstva obce, popt. miZe byt ¢lenem komise i jind odborna
osoba. Vichni ¢élenové komise &estné prohlasi, Ze nejsou ve stietu zajmi. Za stfet

3
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z4jmi se povaZuje situace, kdy zajmy ¢lent komise, ktef se podileji na priibéhu
vybérového Fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového
i{zeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym
fizenfm Zijem ¢lendl komise se rozumi zijem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

¢ Komise provede vyhodnoceni nabidek podle piedem stanovenych hodnoticich
kritérif a pofidi zpravu z vybérového fizen{ s odiivodnénim vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, ptip. nevybere Zddnou z nabidek.

e Smlouvu svybranym dodavatelem podepisuje starosta obce (popf. jind
opravnéna osoba)

e Pokud cena zakizky presahuje 1 000000, K¢ (bez DPH), je povinnosti
zadavatele, dle § 2019 odst. 1) ZZVZ, uvefejnit na profilu zadavatele uzavi‘enou
smlouvu na veiejnou zakazku véetné viech jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dni
ode dne jejich uzavieni nebo od konce kaZdého ¢tvrtleti v ptipadé verejnych
zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém ndkupnim
systému.

e Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uverejnil
v souladu se zdkonem & 340/2015 Sb. o registru smluv.

o Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele rdimcovou dohodou do 30 dnii od jejiho
uzavreni.

e Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vy$i skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje
povinnost uvetejnéni. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni
zadavatel nejpozdé&ji do 31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku cenu za
plnéni v pfedchozim kalendarnim roce.

(L5
VyjimKky ze smérnice
o Zadavatel v piipadé mimofddné vyhodné nabidky ¢i v piipadé havarie nebo
ohroZeni Zivota a zdravi osob, miize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat
zakdzku pfimo jedinému dodavateli. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno
v ¢lanku 6 této smérnice.

CL6
Obecna ustanoveni

o Je-li predmét vetejné zakazky financovan z dotatniho fondu (CR nebo EU), nebo
se financovani zakazky zplisobem poskytnuti dotaci, byt jen ptedpoklada, nesmi
zadavatel postupovat p¥i vybéru zhotovitele dle ¢lanku 4. této smérnice. Ma-li
dany dota¢ni program, znéjz se bude nebo i pfedpoklddd predmét vefejné
zakazky financovat, stanovend pravidla poskytovatele dotace pro zaddvani
vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat piednostné podle téchto
pravidel.
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cL7
Zavérecfna ustanoveni

e 0d 18. Fijna 2018 nabyla iuéinnost ustanoveni o povinnosti elektronické
komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem v zaddvacim Fizeni pro
v$echny zadavatele. Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem je
regulovdna v § 211 zdkona ¢ 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek
(ddle jen ,ZZVZ"). Ustanoveni § 211 odst. 3 ZZVZ pak uklddd zadavateli
obecnou povinnost komunikovat s dodavatelem elektronicky a stanovi z této
povinnosti vyjimky.

e Tato smérnice je zdvazna pro viechny zastupitele a zaméstnance obce, ktefi
zadavaji vefejné zakazKky v ramci aktualné platného rozpoctu.

e Touto smérnici se ru$i ptivodn{ Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

Tato smérnice byla schvalena na 15. jednéani Zastupitelstva obce Osoblaha dne 12.5.2025
usnesenim 5b/15/2025 s uéinnosti od 3.4.2025, kdy dosla k platnosti novela zidkona o
zadavani vefejnych zakazek.

Ing. Jana Dohnalova- starostka obce Martin Kocién, DiS. - mistostarosta obce
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